FORMULAIRES DE SAISIE
DES CONVENTIONS
STAGE ET PFMP



Le formulaire est accessible sur le site du Lycée
apres connexion via 'ENT

LYCEE JEAN MERMOZ
MONTPELLIER - ACADEMIE DE MONTPELLIER

ACADEMIE 4
DE MONTPELLIER
Lideré .

gt
Fratereast

y-.

Préambule

Bureau des Entreprises

°
N

3 . FORMULAIRES de SAISIE DES CONVENTIONS
© Notice de Présentation des Formulaires
© Pour Bac PRO et 3PM
o Pour BTS
o Pour 2de GT '

4 Choisir la catégorie vous concernant (BTS ou Filieres PRO ou 2de GT)

5 Acces direct au formulaire de saisie de la convention apres /
connexion au compte Office 365




Les enseignants depuis leur compte Office 365 @

Profs de Mermoz

Conversation

i
a partir de TEAMS puis conversation
Teams

peuvent voir les identifiants de comptes de leurs éléves en tapant leur nom

[ Tous les éleves disposent d’un compte Office 365 ]

I d e ntlfl Catlo n RAPPEL : Le compte éléve est de la forme :

prénom.nom@etud.lycee-mermoz.net

Le mot de passe est celui du réseau pédagogique utilisé sur les ordinateurs

du lycée '

L'éleve doit OBLIGATOIREMENT s’étre connecté 1 fois sur le réseau /
pédagogique au sein du lycée avec le mot de passe provisoire fourni e
début d'année. Comme demandé il doit alors créer son mot de passe
personnel qui servira pour Office365




3 Catégories différentes

2de Générale et Technolo et ore [
STAGE BTS

L]
gique
1févr. 2024 1 févr. 2024

Convention de Stage pour les BTS Scientifique, Mécanique, Energétique

Convention pour Périodes d'Observation en Entreprise 2de Générale et Technologique
; -

SAISIE CONVENTION PFMP
BAC PRO et 3PM

1 févr. 2024

Convention pour Périodes de Formation en Entreprise Bac PRO Energétique - Optique - Prothése Dentaire et
3PM




e Coordonnées Eleve ou Etudiant
* Nom
* Prénom

Date de naissance

Téléphone

* Mail




* Session de Stage Seconde GT

() stages 2de GT 2024

* Sessions de Stage BTS * Sessions de PFMP PRO

O 8TS - 1 BC O 3éme Prépa-Métiers - 1/3
O) 815167 () 3&me Prépa-Métiers - 2/3
O () 3&me Prépa-Métiers - 3/3
BTS - 1 CIEL

() BACPRO Période 1 - 2nde OL
() BTS-1cPI

(O) BAC PRO Période 1- 2nde INDUS
() BTS-1CPRP-1/2

(O) BAC PRO Période 1- 2nde PRD
(O BTS-1CPRP-2/2

(O) BAC PRO Période 2 - 2nde PRO
() BTS-1FED

(O) BAC PRO Période 3 - 1ére INDUS
() BTS-1PRD-1/2

() BACPRO Période 3 - 1ére OL
(O BTS-1PRD-2/2

(C) BAC PRO Période 3 - 1ére PRD
(O B1s-1si0

(O) BAC PRO Période 4 - 1ére PRO
O e1s-28-c (C) BAC PRO Période 5 - Term. INDUS
O ers-287K () BAC PRO Période 5 - Term. OL
(O BTs-2PRD- 112 () BAC PRO Période 5 - Term. PRD
() BTS-2PRD-2/2 (O) BAC PRO Période 6 - Term. INDUS
O BTS - 2 SIO O BAC PRO Période 6 - Term. OL /



* Coordonnées Entreprise
* Raison sociale
 Adresse, Code Postal, Ville
» Téléphone fixe, Téléphone portable
 N°SIRET

 Compagnie d’Assurance, N° de police
d’Assurance

Pour les données obligatoires, si I’éleve n’a pas
I’information, taper juste UN caractere :
« a » pour du texte, « 0 » pour des chiffres




* Horaires en Entreprise

SECtiOn 4 é 10 * Soit mémes horaires sur la semaine

 Soit horaires différents par journée




* Enseignant Référent du Lycée
* Nom
* Prénom




e Tuteur dans I’Entreprise
* Nom
* Prénom
* Téléphone
* Mail
* Fonction




* Représentant de I’Entreprise (si différent du Tuteur)
* Nom
* Prénom

Fonction

Téléphone

* Mail




Une fois saisie, la convention sera importée
directement dans Pronote. Elle sera ensuite
éditée pour signatures.

Section 14
FIN

Merci de votre Attention '

EN Z

ACADEMIE RN i /
DE MONTPELLIER Lycée polyvalent Jean MERIVIOZ ,’ /';ﬂ artine B ;JI urgetBte et .

o esponsapie au bureau des ntreprlses

II E Réseau Académique des Responsables des Bureaux Des Entreprises Lyc ée Jean Mermoz Mon tp€/ lier /

Faiité
Frarcrsied
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