GUIDE STAGES BTS 2026-2027

A L'ATTENTION DES ETUDIANTS

Bureau des Entreprises
Lycée Jean MERMOZ
MONTPELLIER
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Lycée polyvalent Jean MERMOZ MERMOZ y

i Réseau Académique des Responsables des Bureaux Des Entreprises

Le Bureau des Entreprises (BDE) est sous la responsabilité du chef d'etablissement

Il travaille en coordination avec les Directeurs Déleégués aux Formations Professionnelles
et Technologiques (DDFPT)
Missions du BDE :
- Développer les partenariats avec les professionnels du territoire
- Faire vivre la relation Ecole/Entreprises dans le parcours des apprenants lors de
moments clés comme la Semaine Ecole/Entreprise, la Semaine de |'Orientation, les

Journées de I'Industrie, Présentations de professionnels sur les plateaux
techniques,...

- Organiser avec les DDFPT les temps de formation en milieu professionnel e
partenariat avec les equipes pedagogiques




3- Rechercher par se

4- Se présenter physiguement dans I'entreprise, les professionne
démarche qui monftre la motivation

A N Ao

5- A chaqgue contact avec un professionnel, remplir un tableau de recherche
d'entreprises (Raison sociale, date, reponse fournie,...) pour faciliter le suivi

6- Pour toutes ces étapes, I'étudiant est accompagné par son professeur référent

/- Le Bureau des Entreprises constitue un appui facilitateur aux démarches de
recherche qui se feront en collaboratfion avec I'équipe peédagogique.
Le Responsable du Bureau des Entreprises ne peut se substituer aux enseignants

en concertation avec les enseignants, les éleves ne peuvent venir seuls sur les

[ ] Les entretiens avec le Responsable du Bureau des Entreprises se font
heures de cours.



Il prouve que I'en
qu’'elle accepte de I'accuelllir
= || évite ainsi les conventions envoyées en signatures sans g

| enTreprlse ne SOIT au COUI’CInT MERMOZ CE DOCUMENT N'EST PAS LA CONVENTION
= Une fois complété par I'entreprise, il servira de support pour la
o o . sement : Lycée Polyvalent Jean MERMOZ
NOINIS d U fo rmu | aire : . par - M. Thierry DELAIGUE en qualité de chef d'établissement

Jean MERMOZ - CS 29007 - 34060 Montpellier cedex 2

= A partir de I'accord préalable complété et signe, I'etudiant
pourra saisir dans le Formulaire toutes les informations
permettant d’'établir sa convention dans PRONOTE

» La saisie du Formulaire se fera durant les heures dediées au
stage sous la supervision des enseignants

Ou le trouver ?
= || sera distribué aux étudiants a la rentrée

= || sera disponible sur le site du Lycée a la rubrique Bureau des
Enfreprise au format PDF
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- Cliguer sur Bureau des Enfreprises par Acceés directs ou MENU

Ou et qui contacter?
Restauration

Bureau des Entreprises
Journée Portes Ouvertes
Formations Pré-Bac

Formations Post-Bac

Lycée Sportif et Activités Sportives

LYCEE JEAN MERMOZ

MONTPELLIER - ACADEMIE DE MON

X MENU e

EL

LIER

Accueil

L'établissement

Lycée sportif et Activités sportives

Informations pratiques

Infos utiles...

Vie lycéenne et estudiantine

Formations Pré-Bac

Formations Post-Bac

Bureau des Entreprises

Action Européenne : ERASMUS+



- Choisir la colonne
—— - BTS

- Bac PRO

- 2de Générale et Technologique
- Cliguer sur la Notice de présentation des formulaires

et la consulter

- Accéder au formulaire apres identification a I"ENT
Compléter le formulaire, I'envoyer et |'enregistrer Clique,

- Le formulaire est importé dans Pronote pour créer la convention
Celle-ci est ensuite mise en ligne sur la plate-forme de signature

électronique

- Aucune convention vierge au format papier ne sera fournie

Périodes de Formation en Milieu Professionnel PFMP -
Stages et Orientation

Par admin jean-mermoz-montpellier, publié le dimanche 18 septembre 2022 19:48 - Mis a jour le mercredi 24 juin 2026 14:12

QUI CONTACTER POUR ACCORD PREALABLE / FORMULAIRES /
CONVENTIONS / ATTESTATIONS ?

+ Martine BOURDETTE Responsable du Bureau des Entreprises (RBDE)

« Batiment L, bureau des DDFPT

« Tel: 06 61 84 99 96 / 04 67 20 81 81

+ Mail : stages@lycee-mermoz.net

Calendrier des Stages et PFMP

Choix des documentations et formulaires en fonction de ma classe

wention,

[ACCES au FORMULAIRE de SAISIE d2 OR A -
INFORMATIONS de CONVENTION :  (INFOR & VENTICIN : JINFORMATIONS de CCINVENTICIN :

Notice

i 7= Vers le Formulaire 2GT iy Vers le Formulaire PRU iy~ Vers le Formulaire BTS



ACCES AU FORMULAIRE DE DEMANDE DE CONVENTION DE STAGE (suite)

- Se connecter a I'ENT pour accéder au formulaire
en tant qu'éleve du Lycée Mermoz occitanie

Vous souhaitez vous connecter 3 votre ENT en tant que :

+ Eléve ou parent
+ Enseignant

Demande de Convention BTS + Personnel non enseignant

(D Eapet @ iopez @) fopez @ ipes @) Eopes

Oiowes @iower @ imes @ renme O Autres comptes et invités

* : champ obligatoire
E
Etape 1

Date de Naissance

01/01/2000 (*)

-

Téléphane (¥)

-]

Mail (¥)

Demande de Convention BTS

E 1 Ftape 2 Frape 3 ° E’tape-i e Etape 5
Limité & 100 caractéres & ° Etape 7 ° Etape & @ Résumé

Demande de Convention BTS

©  Ceciestla dernire étape svant lenvoi de vos réponses. Vous pouves les relire et les modifier au

Etape suivante besoin ou les envoyer directement.
Envoyer mes réponses

Merci pour vos réponses.

Votre questionnaire a été validé a : réponses ont été envoyées, vous pouvez
fermer la page.

Voir la synthése



LIVE CONSENT

conventic

Les signataires :
- étudiant, - responsable de I'entreprise, - futeur de |'entreprise,
- enseignant référent, - Proviseur du Lycée Mermoz

indispensable pour chaque signataire

Une fois signée par tout le monde, la convention est automatiquement envoyée par mail
a chaque signataire | iveConsent

Certains organismes, comme les laboratoires de recherche de I'Université par exempje,

n'ont pas de cachet de signature électronique. Dans ce cas, normalement précisg’sur
I'accord prealable, la convention sera en signature « hybride » en ligne puis PDF
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~ |
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» Une convention signée prouve a l'ing|
travail dissimulé

'\ £

W, - 1 1\J/ |




- de prevet
arrét de travail le plus tot possible
- de prendre des notes et des photos (avec autorisation) pc
stage

toute période non effectuée devra obligatoirement étre rattrapée pour I'obtention
du dipldme. Les rattrapages s'effectuent hors période de cours donc sur les vacances
scolaires jusqu’'d la fin de I'année si nécessaire



Période de stage prévue du :

Renseignez s'il vous plait la durée effective de présence du stagiaire ci-dessous -

1- L'entreprise complete avec le nombre exact de jours
de présence e.l. d’Obsence de |’é|éve Nombre de jours d'absence : Date(s) d'absence -
(jours) '

Soit une durée effectivede ... .

A Unmontantde ... ...  a été versé au stagiaire a fitre de gratification.

E”e Signe |’CITTeSTCITIOﬂ de STOge eT Oppose son Cthei 3 lIn'a pas ete attribué de gratification a ce stagiaire pour cette période.

La législation sur [es = il d-40 duy 20 Fait a
Janvier 2014) ouvre aux étudiants domn e

éré gratifié la possibilité de faire valider celui-ci dans

ila limite de deux trimestres, sous réserve du le
versement d'une cotisation. La demande est & faire

par l'étudiant(e) dans les deux années suivant la
fin du stage et sur présentation obligatoire de

Cette attestation sert a valider la durée fotale du stage Fatestaton ds stage. [fomators i 20144

Signature et cachet de I'entreprise ou organisme d'accueil

du 20 janwvier 2014 - code de la Securite sociale art.
L.351-17 — code de I'éducation art. D.124-9.

réalisé en vue de I'examen final.



(%)

Vie
scolaire

Cahier

de textes NOtes Compétences Résultats

3l Mes données SEl Communication

Page d'accueil Précédente connexion le lundill décembre 4 21h39 Fiche
Entreprises

Evaluation de l'accueil

0 G D © ation e raccuclp

Légende pour I’ « Evaluation de I'accueil »

Insuffisant NeliN{elNelals

Correct SV Excellent



1- L'évaluation do :
objectivité et professionnalisme

2- L'étudiant clique sur le smiley
correspondant a son ressenti pour
chacun des 9 points

3- Un commentaire peut étre
ajouté dans le cadre

« Observations » : ce que
I’étudiant a le plus appréecie, le
Moins apprecie, des
remerciements, d’autres
précisions, ..., foujours de facon
professionnelle et avec respect

Réponses autorisées jusqu'au 06/07/2024

TR R R e

L'accueil a l'arrivee W) ) () BE®)E

Les informations fournies en debut de PEMP, y compris les consignes de securite (présentation de P o ,,-D - (__‘ \
I'entreprise, de I'equips, visite de l'entreprise. ) e &) = o)

La disponibilité et I'ecoute du tuteur G & &
'accompagnement du tuteur (exemples : les conseils apportes, la clarté des consignes..) @ @ @ @

L'integration dans l'equipe en tant que stagiaire G:l G:' @ @

'espace de travail lie aux activites quotidiennes &) (= @
.........

Les contacts avec les autres salariés

Les relations avec les superieurs higrarchigues

'ambiance generale de travail

OBSERVATIONS




MERCI POUR VOTRE ATTENTION

Pour toute question ou information complémentaire, contactez :

Martine Bourdette Francoise Cherici
Responsable du Bureau des Entreprises Directrice Déléguée aux Formations Professionnelles et Tecdlogiues
06 61 84 99 96 0608231125

04 67 2081 81 © 0467208187

martine.bourdette@ac-montpellier.fr w stages@lycee-mermoz.net -
ﬂ martine.bourdette@ lycee-mermoz.net ‘ JEAN s

bde-lpe-jean-mermoz@ac-montpellier.fr | MERMOZ )’

POLYVALENT | SPORTIF MO
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